REDIRECTION DES EMAILS DANS OZE

Pour vous connecter, tapez I'adresse suivante :

2> C O (0- https://enc.hauts—de—seine.fr‘

Remplissez I’écran de connexion avec votre nom d’utilisateur et votre mot de passe.

Ces informations vous ont été communiquées a la rentrée.

| Il Ces identifiants sont valables et utilisables durant toute la scolarité de votre enfant au college. Ne les perdez pas !!

Page d’accueil de OZE

CLG JEAN MOULIN CHAVILLE  Responsable éléve
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Pas de sonnerie lundi!
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nfo. établissement
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Réunions de rentrée parents

Info. établissement Nouveau !
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Rentrée des 6e : les assos de parents
vous accompagnent !
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Rentrée des 6emes

Tranquille !
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Cliquez sur l'icone en haut a gauche « Emails »

Emails

CLG JEAN MOULIN CHAVILLE  Responsable éléve

Emails
Anais NAIT MOULOUD

02/09/2022 1853

Pas de sonnerie lundi!

Cours

A la prochaine

01/09/2022 07:00

Réunions de rentrée parents

Info. établissement Nouveau !

30/08/2022 08:22
Rentrée des 6e : les assos de parents
vous accompagnent |

%
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Rentrée des 6emes o

- Tranquille !




Cliquez sur « Aller sur l'interface Qutlook »

U1 CLG JEAN MOULIN CHAVILLE ~ Responsable éléve

Messagerie
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CopyrightoZe - ITOP fducation 2022 - Mentions légales - Charte - Confidentialité - Premiers pas

Vous arrivez dans la boite de courrier Outlook. Cliquez sur « Courrie@

Courrier

Rech. dans les messages e... O #) Nouveau | ¥

Favoris Boite de réception Filtrer v
~ Nathalie NAIT MOULOUI
Boite de réception
Brouillons
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Vous étes a jour |




Nous allons créer un nouveau contact qui sera vous-méme.

. [ ]
Cliquez sur « Contacts » g

Contacts

Courrier A B 7
p
réception iltrer v
Courrier Contacts
Vous étes a jour !
Puis cliquez sur « Nouveau » | * MNouveau

Contacts

el +) Nouveau| v
Nouvea

v Vos contacts Vos contacts Par prénom ~

v Annuaire

Tapez vos Prénom et Nom

Contacts

H Enregistrer @ Annuler

Ajouter un contact

Nom

Prénom

Adresse de courrier

Adresse de courrier

Afficher comme




Tapez |'adresse email sur laquelle vous voulez le transfert des emails venant de OZE

Contacts ?

K Enregistrer T Annuler

AJOLITPI' un contact

Nom

Adresse de courrier

Puis cliquez sur « Enregistrer » | H enregisuer

i Contacts

»
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H tnregistrer il Annuler

registrer la modification d
Ajouter un contact
Nom

Prénom

Adresse de courrier

Adresse de courrier

Afficher comme

Votre contact est créé.

Contacts

jo) ¥ Nouveau|vY  Modifier Supprimer Ajouter aux Favoris  Listes v

v Vos contacts Vos contacts Par prénom ~

v Annuaire

mon prénom mon nom

Calendrier

Envoyer adresse de courrier




Nous allons maintenant paramétrer le transfert d’email

Cliquez sur « Paramétres » et « Options »

ol ¥ Nouveau|v  Modifier Supprimer Ajouter aux Favoris  Listes v Actualiser

Geérer les compléments

v Vos contacts Vos contacts Par prénom ~

v Annuaire

mon prénom mon nom

Options

Calendrier

Envoyer adresse de courrier

Affichage des données de
@s outlook

Dans le menu a gauche, sélectionnez « Regle de boite de réception et de rangement »

i#f Contacts

(®© Options

Raccourcis

Options génerales

4 Général

4 Courrier




Cliquez sur « + Ajouter »

i#i | Contacts A B
® Options
Raccourcis
4 Général
tior
e i i e Ger une régle
+
A jout: )
4 Courrier
Réegles de rangeme
- Documentez un nom de regle.
- Sélectionner « [ApZquuer a tous les messages] »

Contacts

[Appliquer  tous les messages

- Sélectionnez « Transférer, rediriger ou envoyer »
- Puis « Transférer/le, message a... »

H ok XJAnnuler

Transférer le message a..




Cliquez sur « Enregistrer » | ¥ &regisier | pour valider votre regle de transfert

22 Contacts L B

v Enregistrer X Annuler

K
Transférer le message ... mon prénom mon nom X

j) mon DIéHDIﬂ mon nom

Contact Remarque

mon prénom maon nom +
‘ Calendrier

Adresse de courrier

Affichage des données de
@ Cutlock

Puis cliquez sur « OK » | Hox

i Contacts

H ok X
N eqgle te de re
w mon prénom mon norm
Mai
T rediriger ou e !

Contacts A B 7

(® Options

Raccourcis

4 Géneéral

Regles de boite de réceptic
e modk ne e qles se iquées da e indiqué i i wle lication d'une régle, vous pouvez la désactiver ou la

+ 7
Activée  Nam Régle : Transfert
v Transfert Aprés réception du message et...

Ca TSt Appliquer a tous les messages]

Effectuer les opérations suivantes.
transférer le message vers
et arreter d

Cette régle est la suivante : Activé

Regles de rangement

Votre régle de transfert d’email de OZE vers votre messagerie personnelle est activée.



